ANUNT

Se aduce la cunostinta celor interesati, ci in perioada 12 decembrie 2020 -13
decembrie 2020 se organizeazi la sediul Curtii de Apel Ploiesti, str. Emile Zola nr.
4, examen pentru promovarea in grade sau trepte profesionale superioare in cadrul
aceleiasi instante a personalului auxiliar de specialitate (grefier, grefier arhivar) si
promovarea din functia de grefier cu studii medii, in functia de grefier cu studii
superioare din cadrul Curtii de Apel Ploiesti si instantele din circumscriptia acesteia,
in temeiul Hotararii nr.181/2007 a Consiliului Superior al Magistraturii pentru
aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfasurarea concursului ori
examenului pentru definitivare In functie, promovare in grade sau trepte profesionale
superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii
superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiagi parchet, precum si In functii de
executie a personalului auxiliar de specialitate 1a instante si parchete superioare.

CONDITII PENTRU iNSCR{ERE LA EXAMENUL PENTRU
PROMOVAREA IN GRADE /TREPTE

- are vechimea minimd prevazuti de lege pentru gradul sau treapta in care
urmeazd s fie promovat;

- are calificativul ,,foarte bine” in ultimii 3 ani;

- nu a fost sanctionat disciplinar dupa acordarea ultimului calificativ.

ACTELE CE VOR FI DEPUSE

Cerere de inscriere la examen, adresati presedintelui instantei la care
candidatul 1si desfdsoard activitatea.

Adeverintd cu privire la vechimea in specialitate si incadrarea actuali a
candidatulul.

Raport cu privire la indeplinirea conditiilor de inscriere, intocmit de
presedintele instantei unde candidatul isi desfisoara activitatea.

CONDITII PENTRU INSCRIERE LA EXAMENUL PENTRU A
PROMOVAREA DIN FUNCTIA DE GREFIER CU STUDII MEDII N
GREFIER CU STUDII SUPERIOARE

- Grefierul a absolvit studii superioare juridice
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ACTELE CE VOR FI DEPUSE

Cerere de finscriere la examen, adresatd presedintelui instantei la care
candidatul 1si desfdsoars activitatea.

Copie xerox de pe diploma de studii sau adeverintd de absolvire a studiilor
superioare juridice, certificati pentru conformitate de primul grefier sau de grefierul
sef al instantei unde isi desfisoara activitatea candidatul.

Adeverintd cu privire la vechimea in specialitate si incadrarea actuali a
candidatului.

Raport cu privire la indeplinirea conditiilor de inscriere, intocmit de
presedintele instantei unde candidatul isi desfagoara activitatea.

Cererile se depun in perioada 12 noiembrie 2020 — 26 noiembrie 2020
inclusiv, la instanta unde solicitantul isi desfasoara activitatea.

Examenul constd in sustinerea unei probe practice si a unei lucriri scrise, care
vor f1 apreciate cu note de la 1 la 10.

Media finala este media aritmetica a celor doui note obtinute la cele doui
probe.

PRESEDINTE,
_Judecﬁtor Andr?rin BOTEZ
/

L

Data afisarii 11 noiembrie 2020

Adresa: Ploiesti, Str. Emile Zola nr.4, Cod 100543, Judet Prahova, Romania
Telefon: 0244/522.445; 0244522 446, Fax: 0244/522.452, Email: ca-ploiesti@just.ro
Cod inregistrare fiscala 17704779



N

9.

TEMATICA
Pentru examenul de promovare in grade sau trepte profesionale superioare in

cadrul aceleiasi instante judecitoresti
GREFIER

. Indatoririle si raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor

Judecitoresti.

. Evidenta activititii instantei.
. Raporturile de serviciu cu publicul.

Incompatibilitatea, abtinerea si recuzarea. Suspendarea si renuntarea la
judecata cauzei.

. Activitatea premergitoare sedintei de judecatd si de rezolvare a lucririlor cu

caracter administrativ.
Activitatea in timpul sedintei de judecat.
Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor.

. Incheierea de sedint. Elementele obligatorii, termen de redactare, cii de atac

pentru inchelerile premergatoare si pentru cele care intrerup judecata.
Eliberarea certificatelor si copiilor de pe acte. Restituirea inscrisurilor
originale.

10.Amenda judiciari.

11.Citarea, comunicarea actelor de proceduri, in procesul penal si civil.
12.Punerea in executare a hotérérilor in materie penali si civili.
13.Partile n procesul penal si civil.

14.Deontologia profesiei de grefier.

BIBLIOGRAFIE

1.

2.

(AN S

Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti aprobat prin
Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375/2015

Legea nr. 567/2004 privind Statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judectoresti si al parchetelor de pe 14ng3 acestea cu modificarile si
completérile ulterioare.

. Codul de proceduri civili.
. Codul de proceduri penali.
. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitrate al instantelor

judecdtoresti si parchetelor de pe langd acestea aprobat prin Hotéirirea
Consiliului Superior al Magistraturii nr. 145/26.04.2005
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TEMATICA
Pentru examenul de promovare din functia de grefier cu studii medii in functia
de grefier cu studii superioare in cadrul aceleiasi instante judecitoresti

1. Indatoririle si réspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti.

2. Evidenta activitatii instantei.

3. Raporturile de serviciu cu publicul.

4. Incompatibilitatea, abtinerea si recuzarea. Suspendarea si renuntarea la judecata
cauzel.

5.Activitatea premergitoare sedintei de judecatd si de rezolvare a lucririlor cu
caracter administrativ.

6. Activitatea In timpul! sedintei de judecata.

7. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor.

8. Incheierea de sedinti. Elementele obligatorii, termen de redactare, cii de atac
pentru incheierile premergétoare si pentru cele care intrerup judecata.

9. Eliberarea certificatelor si copiilor de pe acte. Restituirea Tnscrisurilor originale.
10. Amenda judiciara.

11. Citarea, comunicarea actelor de procedurd, in procesul penal si civil.

12. Punerea In executare a hotararilor in materie penala si civila.

13. Partile In procesul penal si civil.

14. Deontologia profesiei de grefier.

BIBLIOGRAFIE

I. . Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti, aprobat prin
Hotararea C.S.M. nr. 1375/2015;

2. Legea nr. 567/2004 privind Statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea cu modificirile si
completarile ulterioare.

3. Codul de proceduri civila.

4. Codul de procedurd penali.

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitrate al instantelor
judecitoresti si parchetelor de pe langi acestea aprobat prin Hotararea Consiliului
Superior al Magistraturii nr. 145/26.04.2005
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TEMATICA
Pentru examenul de promovare in grade sau trepte profesionale superioare in
cadrul aceleiasi instante judeciitoresti
GREFIER - ARHIVAR

1. Indatoririle si raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti.

2. Bvidenta activititii instantei.

3. Raporturile de serviciu cu publicul.

4. Activitatea premergitoare sedintei de judecats si de rezolvare a lucririlor cu
caracter administrativ.

5. Inregistrarea cailor de atac si Tnaintarea dosarelor instantelor de control judiciar;
6. Dispozitii referitoare la inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si Tnaintarea
dosarelor la instanta de apel sau de recurs in procesele incepute dupi intrarea in
vigoare a Codului de procedurd civila, adoptat prin Legea nr. 134/2010, cu
modificérile si completirile ulterioare.

7. Circuitul dosarelor restituite de instantele de apel sau de recurs.

8. Eliberarea certificatelor si copiilor de pe acte. Restituirea inscrisurilor originale.
9. Amenda judiciara.

10. Citarea, comunicarea actelor de proceduri, in procesul penal si civil.

11. Partile in procesul penal si civil.

12. Deontologia profesiei de grefier - arhivar.

BIBLIOGRAFIE

1. Regulamentul de ordine interioard al instantelor Judecitoresti, aprobat prin
Hotérarea C.S.M. nr. 1375/2015;

2. Legea nr. 567/2004 privind Statutul personalului auxiliar de specialitate al
instanfelor judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea cu modificirile si
completérile ulterioare.

3. Codul de proceduri civila.

4. Codul de procedura penals.

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitrate al instantelor
judecatoresti si parchetelor de pe 1ang3 acestea aprobat prin Hotdrarea Consiliului
Superior al Magistraturii nr. 145/26.04.2005
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Text extras din aplicatia Eurolex dezvoltata de
GBG Consulting SRL

Consiliul Superior al Magistraturii
Plenul
HOTARARE Nr. 181%)
din 29 martie 2007

pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea gi desfagurarea concursului ori examenului pentru
definitivare in functie, promovare in grade sau trepte profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii
medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instanfe sau aceluiasi parchet, precum si in
functii de executie a personalului auxiliar de specialitate la instan{e §i parchete supericare

Publicata in: Baza de date "EUROLEX"

*) Nota:

Text realizat la G&G CONSULTING, Departamentul juridic (D.A.)

Cuprinde toate modificirile aduse actului oficial publicate in M.Of., inclusiv cele prevazute in:
H.C.S.M. Nr. 820/11.07.2018 Publicati in M.Of. Nr. 693/08.08.2018

Articolele care au suferit modificiri sunt marcate cu albastru in Cuprins.

Pentru a le vizualiza, selectati articolul si dati click pe butonul Istoric.

In temeiul dispozitiilor art. 134 alin. (4) din Constitutia Romaniei, republicata, si ale art. 23 alin. (1) din
Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, cu modificarile ulterioare,

avénd In vedere art. 42 - 44 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecétoresti si al parchetelor de pe langd acestea, cu modificarile i completirile ulterioare,

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii hotiraste:

Art. 1 - Se aprobd Regulamentul™ privind organizarea gi desfasurarea concursului sau examenului pentru
definitivarea in functie, promovarea in grade sau trepte profesionale superioare in cadrul aceleiasi instante ori
aceluiagi parchet, precum si In functii de executie a personalului auxiliar de specialitate la instante i parchete
superioare, cuprins In anexa care face parte integranta din prezenta hotirire,

*) Prin art. I pct. 1 din H.C.S.M nr. 830/2011 titlul Regulamentului a fost modificat astfel: Regulament
privind organizarea si desfisurarea concursului ori examenului pentru definitivare in functie,
promovare in grade sau trepte profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de
grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de
execu{ie a personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superioare

Art. 2 - La data infrarii in vigoare a prezentei hotérari, Hotérarea Consiliului Superior al Magistraturii nr.
108/2005, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 304 din 12 aprilie 2005, cu modificarile gi
completdrile ulterioare, se abroga.

Art. 3 - Prezenta hotérare se publica In Monitorul Oficial al Romaéniel, Partea L.

Presedintele Consiliului Superior al Magistraturii,
Anton Pandrea,
judecitor

Anexi

REGULAMENT
privind organizarea si desfisurarea concursului ori examenului pentru definitivare in functie,
promovare in grade sau trepte profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de
grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de
executie a personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superioare

Cap. I
Dispozitii generale
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Art. 1 - Prezentul regulament reglementeaza organizarea si desfisurarea examenului pentru definitivare in
functie, precum si concursului sau examenului de promovare a personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor, potrivit dispozitiilor art. 42 - 44 din Legea nr. 567/2004 privind
statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti gi al parchetelor de pe langa acestea, cu
modificérile si completarile ulterioare.

Art, 2 - Definitivarea in funcfie a personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti si al
parchetelor, incadrat in functia de debutant dupi terminarea studiilor, se face pe bazi de examen.

Art. 3 - (1) Promovarea in functii de execufie a personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecitoresti 1 al parchetelor In grade sau trepte profesionale superioare, in cadrul aceleiagi instante sau
aceluiasi parchet, se face prin examen.

(2) Promovarea in funciii de execufie la instanfe sau parchete superioare se face numai prin concurs
organizat la nivelul Inaltei Curti de Casatie si Justifie, Parchetului de pe léngd Inalta Curte de Casatie §i
Justifie, Direcriei Nafionale Anticoruptie, Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd
st Terorism, curtilor de apel si parchetelor de pe langa curtile de apel,

Cap. 11

Conditii pentru inscrierea la examenaul ori la concursul pentru definitivare in functie, promovare in
grade sau trepte profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu
studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si In functii de executie a
personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superioare

Sectiunea 1
Conditii pentru inscrierea la examenul pentru definitivare in functie

Art. 4 - Poate participa la examenul pentru definitivare in functie personalul auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor, incadrat pentru prima datd dupi terminarea studiilor in functia de
debutant, la sfarsitul pericadei de 6 luni de la data incadrérii.

Art. 5 - Data examenului pentru definitivare In functie se afiseazi cu 30 de zile Inainte de fmplinirea
termenului de 6 luni, prin afisare la sediul instanfelor sau parchetelor care organizeazd examenul.

Art. 6 - (1) Tematica pentru examen va cuprinde subiecte din legislafia care reglementeazi statutul
personalului auxiliar de specialitate, regulamentele de ordine interioara ale instantelor sau parchetelor de pe
langa acestea, precum §i notiuni generale de procedurd penald si/sau de procedura civila.

(2) Tematica se stabileste anual de colegiul de conducere al instantei sau parchetului care organizeazi
examenul.

Art. 7 - (1) In cazul examenului pentru definitivare in functie a grefierilor informaticieni, tematica pentru
examen cuprinde subiecte prin care si se asigure verificarea cunogtintelor in domeniul informatic.

(2) Tematica se stabileste potrivit art. 6 alin. (2), la propunerea grefierului informatician-sef al
compartimentului informatic al instantei sau parchetului care organizeazd examenul.

Sectiunea a 2-a

Conditii pentru inscrierea la examenul pentru promovarea in grade sau trepte profesionale
superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul
aceleiasi instante sau aceluiasi parchet

Art. 8 - Poate participa la examenul pentru promovarea In grade sau trepte profesionale superioare in cadrul
aceleiasi instante ori aceluiagi parchet personalul auxiliar de specialitate care Indeplineste urmétoarele conditii:

a) are vechimea minima previzuti de lege pentru gradul sau treapta in care urmeazi si fie promovat;

b) are calificativul "foarte bine" In ultimii 3 ani;

c) nu a fost sanctionat disciplinar dupd acordarea ultimului calificativ.

Art. 81" - Poate participa la examenul pentru promovarea din functia de grefier cu studii medii In cea de
grefier cu studii superioare, In cadrul aceleiagi instante sau aceluiasi parchet, personalul auxiliar de specialitate
care a absolvit studii superioare juridice.

*) Art. 8! a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 830/2011 de la data de 2 decembrie 2011.

Art. 8%") - Examenul pentru promovarea din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii
superioare, in cadrul aceleiasi instanfe sau aceluiasi parchet, se organizeaza anual, n mésura in care existi
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solicitdri in acest sens ale personalului auxiliar de specialitate incadrat care a absolvit studii superioare
juridice.

*) Art. 8 a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 994/2012 de la data de 6 noiembrie 2012.

Art. 9 - indeplinirea conditiilor previzute la art. 8 si 8! se constatd printr-un raport intocmit de
compartimentul de specialitate al instaniei sau parchetului unde candidatul Isi desfigoard activitatea,

Art. 10 - Dispozitiile art. 6 i 7 se aplicé in mod corespunzétor.

Art. 1017 - (1) Dispozifiile art. 8' -10 se aplica in mod corespunzator §i in cazul examenului pentriy
promovarea din funcfia de grefier statistician cu studii medii in cea de grefier statistician cu studii superioare,
din funcfia de grefier documentarist cu studii medii in cea de grefier documentarist cu studii superioare, din
Junciia de grefier arhivar cu studii medii in cea de grefier arhivar cu studii superioare si din funcfia de grefier
registrator cu studii medii in cea de grefier registrator cu studii superioare.

(2) Poate participa la examenul pentru promovarea din functia de grefier statistician cu studii medii in cea
de grefier statistician cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, personalul
auxiliar de specialitate care a absolvit studil superioare economice sau studii superioare juridice.

{3} Poate purticipa la examenul pentru promovarea din functia de grefier documentarist cu studii medii in
cea de grefier documentarist cu studii superioare, in cadrul aceleiagi instanfe sau aceluiasi parcher,
personalul auxiliar de specialitate care a absolvif studii superioare juridice, studii superioare de administratie
publica sau filologice.

(4) Poate participa la examenul pentru promovarea din functia de grefier arhivar cu studii medii in cea de
grefier arhivar cu studii superioare §i din funcfia de grefier registrator cu studii medii in cea de grefier
registrator cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instange sau aceluiasi parchet, personalul auxiliar de
specialitate care a absolvit studii superioare juridice, studii superioare de administratie publicd san studii de
licenta in arliivisticd.

¥) Arr. 10" a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 820/2018 de la data de 8 august 2018.

Sectiunea a 3-a
Conditii pentru Inscrierea la concursul pentru promovarea in functii de executie la instante sau
parchete superioare

Art. 11 - Poate participa la concursul pentru promovarea in functii de executie la instante sau parchete
superioare personalul auxiliar de specialitate care Indeplineste urmétoarele conditii:

a) are o vechime de cel putin 3 ani In functia in care este incadrat;

b) are calificativul "foarte bine" in ultimii 3 ani;

¢) nu a fost sanctionat disciplinar dupa acordarea ultimului calificativ.

Art. 12 - Indeplinirea conditiilor previzute la art. 11 se constati printr-un raport intocmit de compartimentul
de specialitate al instantei sau parchetului unde candidatul isi desfasoari activitatea.

Art. 13 - Dispozitiile art. 6 i 7 se aplicd In mod corespunzitor.

Cap. III

Organizarea si desfisurarea examenului pentru definitivare In functie, promovare in grade sau trepte
profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare, in
cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de execufie a personalului auxiliar de
specialitate la instante si parchete snperioare

Sectiunea 1
Organizarea s5i desfasurarea examenului pentru definitivare in functie

Art. 14 - (1) Comisia de examen pentru definitivare in functie este alcituitd din presedinte §i 2 membri
numiti de colegiul de conducere al instantei sau parchetului unde candidatii isi desfisoari activitatea.

(2) Din comisia de examen face parte §i un reprezentant al personalului auxiliar de specialitate,

(3) In cazul examenului pentru definitivarea in functie a grefierilor informaticieni, reprezentantul
personalulu auxiliar de specialitate este grefierul informatician-sef al compartimentului informatic al instantei
sau parchetului, iar in cazul inexistentei ori vacantei postului de grefier informatician-sef, un grefier
informatician cu experientd desemnat de colegiul de conducere al instantei sau parchetului.
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Art. 15 - (1) In ziva desfasuririi examenului, comisia de examen elaboreazi subiectele si baremele de
corectare pe baza tematicii aprobate.

(2) Locul desfasurérii examenului, timpul afectat elaborarii lucririi, precum si modalitatea de securizare a
lucrérilor sunt stabilite de comisia de examen.

(3) Frauda dovediti atrage eliminarea candidatului din examen. In acest caz, lucrarea se anuleazi cu
mentiunea "frauda” si se incheie un proces-verbal in acest sens, iar candidatul va fi declarat respins.

(4) La sfarsitul sustinerii probei se afigeazi baremul de corectare.

Art. 16 - Examenul de definitivare pentru personalul anxiliar de specialitate debutant consti intr-o probi
scrisd cu caracter preponderent practic.

Art. 17 - Comisia de examen apreciaza lucrérile cu note de la 1 la 10. Nota 1 se acordi in situatia in care
punctajul obfinut este mai mic sau egal cu aceastd notd. Sunt definitivati in functie candidatii care au obtinut
cel putin nota 6.

Art. 18 - Candidatii pot depune contestatii in termen de 48 de ore de la data afisarii rezultatelor la
presedintele instantei sau la conducétorul parchetului unde acestia isi desfagoara activitatea.

Art. 19 - (1) Rezolvarea contestatiilor se face de o comisie desemnati de colegiul de conducere al instantei
sau parchetului care a organizat examenul, in termen de 3 zile de la data limitd de depunere a contestatiilor,
avand aceeagi componentd numerici cu cea a comisiel de examen.

(2) Membrii comisiei de examen nu pot face parte din comisia pentru solutionarea contestatiilor.

(3) Hotérdrea comisiei de solufionare a contestatiilor este definitiva.

Art. 20 - (1) In cazul nepromovirii examenului pentru definitivare in functie, perioada in care personalul
auxiliar de specialitate are calitatea de debutant poate fi prelungitd cu inca 6 luni.

(2) Nepromovarea pentru a doua oard a examenuiui pentru definitivare in functie atrage eliberarea din
functie pentru incapacitate profesionald.

(3) In cazul neprezentirii la examenul pentru definitivare in functie din motive neimputabile, candidatul
poate participa la urmétoarea sesiune organizati de catre instanta sau parchetul in care is1 desfasoard
activitatea.

Art. 201 - (1) Dispozitiile prezentului regulament se aplici in mod corespunzitor si pentru examenul
pentru definttivare in functie a tehnicienilor criminalisti din cadrul parchetelor. Tematica pentru examen
cuprinde si subiecte prin care si se asigure verificarea cunogtintelor din domeniul de specialitate al
criminalisticii.

(2) In cazul examenului pentru definitivare In functie a tehnicienilor criminalisti din cadrul parchetelor,
reprezentantul personalului auxiliar de specialitate In comisia de examen este tehnicianul criminalist definitiv
al parchetului unde se organizeaza concursul, iar In cazul inexistentei unui alt post de tehnician criminalist ori
al vacantei postului, un tehnician criminalist de la un parchet de acelasi grad on de la parchetul ierarhic
superior sau un expert criminalist din cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice.

[

*) Art. 20! a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 1.264/2015 de la data de 29 decembrie 2015.

Sectiunea a 2-a

Organizarea si desfisurarea examenului pentru promovarea in grade sau trepte profesionale
superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul
aceleiasi instante sau aceluiasi parchet

Art. 21 - Data organizari examenului de promovare in grade sau trepte profesionale superioare ori a
examenului pentru promovarea din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare,
precum §i ternatica stabilitd potrivit art. 6 se comunica de cétre curtile de apel si parchetele de pe l&nga curtile
de apel instantelor si parchetelor din circumscriptia acestora, cu cel pufin 30 de zile inainte, si se aduc la
cunogtinga prin afisare.

Art. 22 - (1) In termen de 15 zile de la comunicarea datei examenului, cei interesati pot depune cereri la
presedintele instantei sau la conducitorul parchetului unde acestia isi desfdsoara activitatea.

(2) Cererile impreund cu raportul previzut de art. 9 vor fi Tnaintate, dupa caz, la curtea de apel sau la
parchetul de pe l4ngd aceasta, cu cel putin 10 zile inaintea datei sustinerii examenului.

Art. 23 - Dispozifiife art. 21 §i 22 privind stabilivea §i anunjarea datei examenului §i a termenului de
depunere a cererilor se aplicd in mod corespun=zitor st in cazul organizdrii examenului de promovare in grade
sau trepte profesionale superioare, precum §i tn cazul examenului pentru promovarea din functia de grefier cu
studii medii in cea de grefier cu studit superioare a personalului auxiliar de specialitate din cadrul Inaltei
Curti de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie §i Justiie, Directiei Nationale
Anticoruptie si Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd si Terorism.
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Art. 24 - (1) Examenul constd in sustinerea unei lucrari scrise si a unei probe practice.

" (2) Tematica stabiliti de colegiul de conducere al instantei sau parchetului va cuprinde legislatia care
reglementeaza statutul personalului auxiliar de specialitate, regulamentele de ordine interioard ale instantelor
sau parchetelor, precum si notiuni din procedura penala si/sau procedura civila, iar proba practicd constd in
verificarea cunostintelor de operare pe calculator.

(3) In cazul examenului de promovare a grefierilor informaticieni, tematica este propusi de grefierul
informatician-gef al compartimentului informatic al instantei sau parchetului, cu avizul Dircctici de cxploatare
a tehnologiei informatiei din cadrul Ministerului Justitiei, respectiv al compartimentului informatic din cadrul
Parchetului de pe langi Tnalta Curte de Casatie si Justitie. In cazul inexistentei sau vacantei postului de grefier
informatician-gef, precum §i in cazul In care grefierul informatictan-gef sustine examenul de promovare,
tematica este propusa de un grefier informatician desemnat de colegiul de conducere al instantei sau
parchetului si va fi avizati de Directia de exploatare a tehnologiei informatiei din cadrul Ministerului Justitiei,
respectiv de compartimentul informatic din cadrul Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(4) Pentru promovarea in functie a grefierilor informaticieni din cadrul Inaltei Curti de Casatie §i Justifie,
Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justitie, Dirvectiei Nationale Anticoruptie si Directiei de
Investigare « Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism tematica se stabileste de colegiul de
conducere al instantei sau parchetului care organizeaza examenul, la propunerea reprezentantilor
compartimentului informatic din cadrul acestora.

Art. 25 - (1) Comisia de examen este numitd de colegiul de conducere al instantei sau parchetului care
organizeazd examenul si este formati din 3 membri, dintre care unul este judecitor sau, dupa caz, procuror,
care indeplineste functia de presedinte al comisiei si doi sunt reprezentanti ai personalului auxiliar de
specialitate.

(2) In cazul examenului pentru promovarea in functie a grefierilor informaticieni, reprezentantul
personalului auxiliar de specialitate este grefierul informatician-gef al compartimentului informatic al instantei
sau parchetului unde se organizeazi examenul, 1ar In cazul inexistentei sau vacantei postului de grefier
informatician-gef, un grefier informatician cu experientd desemnat de colegiul de conducere al instantei sau
parchetului, cu avizul Directiei de exploatare a tehnologiei informatiei din cadrul Ministerului Justitiei,
respectiv al compartimentului informatic din cadrul Parchetului de pe l4ng3 Tnalta Curte de Casatie si Justitie,
dupa caz.

(3) Pentru promovarea in functie a grefierilor informaticieni din cadrul Inalrei Curyi de Casafie si Justifie,
Parchetubii de pe lingd Inalta Curte de Casatie §i Justitie. Directiei Nafionale Anticoruptie si Directiei de
Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd si Terorism, desemnarea grefierului informartician,
membri al comisiei de examen, se fuce fard avizul prevézut la alin. (2).

Art, 26 - (1) Cu 10 zile inaintea datei examenului comisia de examen va verifica indeplinirea de cétre
candidati a conditiilor de participare la examen $i va afisa lista candidatilor admisi si sustind examenul si a
celor respingi, la sediul instantei sau parchetului care organizeaza examenul. Candidatii respingi pot face
contestatie In termen de 48 de ore de la data afisarii listei.

(2) Contestafia se solutioneaza, In termen de 3 zile, de comisia previzuti la art. 29 alin. (1).

(3) Modul de solufionare a contestatiei se comunica prin afisare la sediul instantei sau parchetului care
organizeaza examenul, cel mai tarziu cu o zi inainte de data desfasurarii examenului.

Art. 27 - (1) In ziua desfisuririi examenului, comisia de examen elaboreazi subiectele si baremele de
corectare pentru proba scrisd, pe baza tematicii aprobate.

(2) Locul desfasurdrii examenului, timpul afectat elaborarii lucrarii, precum s1 modalitatea de securizare a
luerédrilor sunt stabilite de comisia de examen.

(3) Frauda dovediti atrage eliminarea candidatului din examen. in acest caz, lucrarea se anuleazi cu
mentiunea "fraudd" si se incheie un proces-verbal in acest sens, iar candidatul va fi declarat respins.

(4) La sfargitul sustinerii probei scrise se afigseaza baremul de corectare.

Art. 28 - (1) Comisia de examen va aprecia atit proba scrisé, cit si proba practic cu note de la 1 1a 10. Nota
1 se acordd in situatia In care punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceastd notd. Media finald este media
aritmeticd a notelor obtinute la cele doua probe.

(1) Sunt declarati admisi, In limita posturilor scoase la concurs, candidatii care au obtinut cel putin media
finald 7 si nu mai putin de 5 la fiecare dintre cele doud probe de concurs mentionate la art. 24.

(12) La medii egale, sunt declarati admisi candidatii care au obtinut nota mai mare la proba scrisi.

(2) Comisia de examen Intocmeste tabelul de clasificare a candidatilor care se afiseazi la sediul instantei sau
al parchetului care a organizat examenul.

Art. 29 - (1) In termen de 48 de ore de la afisarea rezultatului examenului se pot face contestatii, care vor fi
solutionate de o comisie formata din 3 judecétori sau, dupé caz, procurori, desemnati de colegiul de conducere
al instaniei sau al parchetului care a organizat examenul, care nu fac parte din comisia de examen.
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(2) Contestatiile se solutioneazi in termen de 3 zile de la expirarea termenului de depunere a acestora.

(3) Hotérérea comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva.

Art. 2917 - Dispozitiile art. 21 - 29 se aplicd in mod corespunzitor §i in cazul examenului pentru
promovarea din funcfia de grefier statistician cu studii medii in cea de grefier statistician cu studii superioare,
din functia de grefier documentarist cu studii medii in cea de grefier documentarist cu studii superioare. din
funcgia de grefier arhivar cu studii medii in cea de grefier arhivar cu studii superioare §i din functia de grefier
registraior cu studii medii in cea de grefler registrator cu studii superioare.

%) Art. 297 a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 820/2018 de la daia de 8 august 2018.

Sectiunea a 3-a
Organizarea §i desfasurarea concursului de promovare la instante sau Ia parchete superioare

Art. 30 - Datu organizirii concursului de promovare la Inalta Curte de Casajie §i Justitie, Parcherul de pe
langd Inalta Curte de Casatie 57 Justiie, Directia Nationald Anticoruptie, Directia de Investigare
Infracpiunilor de Criminalitate Organizatd §i Terorism i la celelalte instante sau parchete superioare, precum
s tematica concursului stabilitd powivit art. 24 alin. (2) - (4) se comunicd de catve curtile de apel 5i parchetele
de pe langd acestea instantelor §i parchetelor din circumscripfia lor, cu cel putin 30 de zile inainte de data
stabilitd peniru concurs.

Art. 31 - Concursul pentru promovarea in functii de executie la instante gi parchete superioare consti intr-o
proba scrisd §1 una practica din tematica anuntata.

Art. 32 - (1) Comisia de concurs este numitd de colegiul de conducere al instantei sau parchetului care
organizeaza concursul s1 este formata din trei judecatori sau procurori, din care unul este membru al colegiului
de conducere.

(2) In cazul concursului de promovare a grefierilor informaticieni, comisia de concurs este formati dintr-un
membru al colegiului de conducere, grefierul informatician-sef al compartimentului informatic al instantei sau
parchetului unde se organizeazd concursul, precum si un grefier informatician cu experient3 din cadrul
aceluiasi compartiment informatic, desemnat de colegiul de conducere al instantei sau parchetului, cu avizul
Directiei de exploatare a tehnologiei informatiei din cadrul Ministerului Justitiei, respectiv al
compartimentului informatic din cadrul Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(3) In cazul inexistentei sau vacantei postului de grefier informatician-gef, colegiul de conducere al Instantei
sau parchetului va desemna 2 grefieri informaticieni cu experienté care vor face parte din comisia de concurs
sau va decide ca In componenta acesteia s fie inclusi specialisti in domeniul informatic din afara instantei sau
parchetului. Desemnarea grefierilor informaticieni, respectiv a specialistilor membri ai comisiei de concurs, se
va face cu avizul prevézut la alin. (2).

(4) Pentru promovarea in functie a grefierilor informaricieni in cadrul naltei Curti de Casatie si Justiie,
Parchetului de pe lingd Inalta Curte de Casayie si Justifie, Directiei Nationale Anticoruptie sau Direcfiel de
Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd si Terorism, desemnarea grefierilor informaticieni sau
a specialistilor, membri af comisiei de concurs. se face fard avizul prevda-ut la alin. (2).

Art. 33 - (1) Cu 10 zile Inaintea datei concursului, comisia de concurs va verifica indeplinirea de cétre
candidati a conditiilor de participare la concurs si va afisa lista candidatilor admisi si a celor respinsi la sediul
instantei sau parchetului care organizeaza concursul.

(2) Candidatii respinsi pot face contestatie in termen de 48 de ore de la data afigarii listei. Contestatia se
solutioneazi de o comisie formati din 3 judecétori sau, dupd caz, procurori, numiti de cétre colegiul de
conducere, care nu vor fi aceiasl cu membrii comisiei de concurs, in termen de 3 zile.

(3) Modul de solutionare a contestatiei se comunicd prin afisare la sediul instantei sau parchetului care
organizeaza concursul, cel mai tdrziu cu o zi inainte de data desfasurdrii concursului.

Art, 34 - (1) Comisia de concurs va elabora subiectele si baremele de corectare In ziua desfasuririi
concursului.

(2) Subiectele vor fi pdstrate in plic sigilat pana la ora Incepeni concursului.

(3) Locul si ora desfasuririi concursului vor fi stabilite de citre comisia de concurs.

(4) La ora stabilitd pentru concurs, plicul cu subiecte va fi adus in sald si va fi desfacut de citre un candidat,
dupé verificarea integrititii plicului.

(5) Candidatii care nu au fost prezenti la deschiderea plicului pierd dreptul de a participa la concurs.

(6) In caz de frauda, pe lucrare se va face mentiunea "franda", se va incheia proces-verbal In acest sens, iar
candidatul va fi declarat respins.

(7) La predarea lucrérilor, colful cu numele candidatului va fi sigilat si stampilat in prezenta acestuia, iar
candidatu] va semna intr-un tabel, cu mentionarea numarului paginilor scrise.
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(8) La sfargitul sustinerii probei scrise se va afiga baremul de corectare.

" (9) Proba practica se sustine in aceeasi zi cu proba scrisd, iar rezultatele vor fi afisate la sfarsitul examinarii
tuturor candidatilor.

Art. 35 - (1) Comista de concurs va aprecia atit proba scrisé, céat si proba practici cu note de la 1 la 10. Nota
1 se acorda 1n situatia Tn care punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceasta nota.

(2) Rezultatele obtinute la probele de concurs se afigeaza la sediile instantelor gi parchetelor organizatoare,
in termen de 3 zile de la sustinerea probelor.

Art. 36 - (1) In termen de 48 de ore de la afisarea rezultatelor, candidatii nemultumiti de nota obtinuta la
proba scrisé pot face contestatie, care se depune la instanta sau parchetul care a organizat concursul.

(2) Notele obtinute la proba practicd nu pot fi contestate.

Art. 37 - (1) Contestatiile se solufioneazi de comisia previzutd la art. 33 alin. (2), in termen de 3 zile de la
expirarea termenului de depunere a acestora.

(2) Hotdrarea comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva.

Art, 38 - (1) In termen de 5 zile de la data expiririi termenului de solutionare a contestatiilor, comisia de
concurs stabileste media finalad obtinutd de candidati, care este media aritmetica a notelor obtinute la cele doud
probe s1 intocmeste tabelul de clasificare a candidatilor, pe care il afiseaza la sediul instantelor si parchetelor
organizatoare.

(2) Sunt declarafi admisi, Tn limita posturilor scoase la concurs, candidatii care au obtinut cel putin media 7,
fari ca la vreuna dinfre probe s fi ob{inut o notd mai micd de 5 si care nu au fost sanctionafi disciplinar pana
la data publicérii rezultatelor.

(3) La medii egale au prioritate, In urmatoarea ordine: candidatii care au obtinut nota cea mai mare la proba
scrisd, candidatii care au vechimea cea mai mare in func{ia in care sunt incadrafi, care au vechimea cea mai
mare la instanfa/parchetul la care functioneazi, candidatii care au titlul stiintific de doctor in drept, care au
calitatea de doctorand in drept, care au absolvit cursuri de masterat, care au absolvit cursuri postuniversitare de
drept.

(4) Candidatii care indeplinesc conditiile previzute la alin. (2), dar care nu au fost admigi ca urmare a lipsei
posturilor vacante, pot fi promovati in posturile care se vacanteazi la instanfa sau parchetul care a organizat
concursul, in termen de 6 luni de la publicarea rezultatelor concursului, daci nu au fost sanctionati disciplinar
péina la aceastd data.

(5) Cererea de valorificare, adresatd conducétorului instantei care a organizat concursul, va fi insotitd de un
raport intocmit de compartimentul de specialitate al instantei sau parchetului unde candidatul isi desfigoard
activitatea; In raport se va preciza daca respectivul candidat a fost sanctionat disciplinar dupi data Intocmirii
primului raport si pané la data valorificarii rezultatutui.

Cap. IV
Dispozitii finale

Art. 39 - Candidatii declarafi admisi la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale superioare
ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau
aceluiasi parchet, precum si la concursul de promovare la instante ori parchete superioare sunt numiti, in
condifiile legii, prin decizie a presedintelui Inaltei Curti de Casatie si Justitie, a procurorului general al
Parchetuhdd de pe ldngd Inalta Curte de Casatie $i Justitie, a procuroruhui-sef al Directiei Nationale
Anticorupfie, a procurorului-gef al Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitaie Organizata §i
Terorism, a presedintelui curtii de apel sau, dupa caz, a procurorului general al parchetului de pe ldngd curtea
de apel.

Art. 40 - Lucririle scrise si rezultatele concursului se anexeazi la dosarele personale ale candidatilor
declarati admisi.

Art, 417 - Dispocitiile art. 39 5i 40 se aplicd tn mod corespunzdtor si in cazul candidatilor declarayi admisi
la examenul de promovare din functia de grefier statistician cu studii medii in cea de grefier statistician cu
studii superioare, din funcfia de grefier documentarist cu studii medii in cea de grefier documentarist cu studii
superioare, din functia de grefier arhivar cu studii medii in cea de grefier arhivar cu studii superioare §i din
Jfunctia de grefler registrator cu studii medii in cea de grefier registrator cu studii superioare.

*} Are. 417 a fost introdus prin HC.S.M. nr. 820/2018 de la data de 8 august 2018.
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